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Céin ci:
- Lugt Doanh nghiép sé 68/2014/QHI3 dugc Quéc hji mede Cong hoa Xa hgi
Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2014,
- Ludt Chimg khodn s6 70/2006/QH11 dwgc Quéc hgi mede Cong hoa Xa hji
Chit nghia Viét Nam théng qua ngay 29 thang 06 nam 2006 va Ludt sia doi bo
sung mot s6 diéu cua Ludt Chimg khodn s6 62/2010/QH12 ngay 24 thang 11
ndam 2010.

- Nghi dinh s 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 hwdmg ddn vé qudn tri cdng ty
dp dung doi vai cong ty dai ching.

- Théng 56 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cua B¢ trwdng Bj Tai chinh hwong
ddan mét sé diéu cua Nghi dinh s6 71/201 7/ND-CP ngay 06/06/2017 ciia Chinh
phii huedmg ddn vé quan tri Céng ty dp dung doi véi cong ty dai chiing.

- Diéu l¢ 16 chirc va hoat djng Céng Ty Cé Phan Vit Tu Tong Hop va Phdn Bon
Hoéa Sinh thong qua ngay 07 thang 04 ndm 2018,

Quy ché quan trj Cong ty nay duge thdng qua theo Nghj quyét ciia Dai hoi ddng cb
déng s6: 10/CK-HS ngay 07 thang 04 nim 2018.

Chwong I:
QUY PJNH CHUNG
Pidul. Y nghia vi pham vi diéu chinh

Quy ché ndy duge xdy dung theo quy dinh ciia Lugt Doanh nghiép, Ludt Chimg
khodn, tudn thi nguyén tic va quy dinh hi¢n hanh vé quan trj cdng ty. Quy ché nay
duge cdng b6 trén trang thong tin dién tir ciia Cong Ty C6 Phin Vit Tu Téng Hop va
Phiéin Bon Hoéa Sinh.

Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan trj cong ty dé bao vé
quyén va lgi ich hgp phép cua cb dong, thiét 13p nhimg chuin myc vé hanh vi, dao dirc
nghé nghiép ctia céc thanh vién Héi dong quan tri, Ban Téng Giam dbc, Ban kiém sodt
va ngudi diéu hanh ciia Céng Ty C6 Phén Vit Tu Téng Hop va Phan Bén Héa Sinh.

Diéu2.  Giii thich thuit ngir va chir viét tit
1. Nhimg tir ngir duéi déy duge hiéu nhur sau:

a. “Quan trj cong ty” 1a h¢ théng céc quy tic dé dam bao cho Céng ty duge dinh
huéng diéu hanh va dugc kiém soat mdt cach c6 hiéu qua vi quyén lgi cua cd
déng va nhimg ngudi lién quan dén Cong ty. Céc nguyén téc quan trj Cong ty
nhim muc dich:

- Dam bao mjt co cdu quan trj hiéu qua;

- Déam bio quyén lgi cia cb dong;

- Déi xir cong biing giira cic cb dong;

- Pam bdo vai trd ciia nhimg ngudi ¢6 quyén lgi lién quan dén Cong ty;

- Minh bach trong hoat djng cia Cdng ty;

- Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt lanh dao va kiém sodt Céng ty c6 hiéu
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3.

qua.
b. “Céng ty” dugc hiéu 1a Cong Ty Cé Phin Vit Tu Tong Hop va Phin Bén Héa
Sinh;
c. “Ngudi c6 lién quan” Ia cé nhan hodic té chirc duge quy dinh trong khoén 17
Piéu 4 Luét Doanh nghiép va khoan 34 Diéu 6 cia Ludt Chimg khodn;

d. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh 1a thanh vién Hoi ddng quan tri
khéng phai 1a Téng Gidm ddc diéu hanh, Phé Téng Gism dbc, Ké todn truémg
v nhimg ngudi diéu hanh khéc theo Diéu 1 Cong ty;

e. Nhimg chir viét tit:
- HPQT: Hoi ddng quan trj
- DHDCD: Dai hoi dong cb dong
- BKS: Ban kiém soat

Trong Quy ché niy, céc tham chiéu t6i mdt hofic mt sb diéu khoin hogc van ban
phép lujt s& bao gbm ca nhimg sira dbi bd sung hodic viin ban thay thé céc vin ban
do.

Céc tiéu dé (Chuong, Diéu cia Quy ché nay) duge sir dung nhim thudn tién cho
viéc hiéu ndi dung va khong anh hudng téi ndi dung ciia Quy ché nay.

Pitu3.  Nguyén tic quin trj Céng ty
Céc nguyén tic quan trj céng ty bao gdm:

New e W -

Tuén tha céc quy dinh hién hanh cia phép ludt;

Pam bao mét co cdu quan trj hiéu qua;

Pam béo quyén lgi cia ¢ dong;

D6i xir cong biing giira cic ¢6 dong;

Dam béo vai trd ciia nhimg ngudi ¢6 quyén lgi lién quan dén cong ty;
Minh bach trong hoat djng cua cong ty;

HDQT va Ban kiém soét lanh dao va kiém soat cong ty ¢6 hiéu qua.

Pitud.  Co ciu quin trj Cong ty
Co ciu quan trj Cong ty gbm c6:
1.

2.
3.
4. Ban Tong Giam dbc

Pai hji ddng cb dong
Hi ddng quan tr
Ban kiém sodt

Chwong II:

TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG

Ditus.  Cude hop Dai hji dong cb ddng thwimg nién, bit thwimg
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Céng ty quy dinh vé trinh ty, thi tuc trigu tip va biéu quyét tai DHDCD theo quy
dinh ctia Ludt Doanh nghiép, cdc van ban phép luit lién quan va Diéu 1¢ Céng ty, gom
céc ndi dung chinh sau:

1. Théng bdo vé viéc chdt danh sach cb dong c6 quyén tham dy hop PHPCP;

Théng béo tri¢u tip DPHBCD;

Céch thirc ding ky tham dy PHDCD;

Cich thirc bo phiéu;

Cach thirc kiém phiéu, d6i véi nhimg vin dé ma c6 dong c6 yéu ciu va HDQT xét
thily cdn thiét thi Cong ty s& chi djnh td chirc trung I3p thyc hién viée thu thip va
kiém phjéu;

6. Thong bdo két qua kiém phiéu;

7. Céch thirc phan d6i nghj quyét cia PHPCD;

8

9

- B

. Lép bién ban PHDCD;
. Céng bd nghj quyét PHDCD ra céng ching;
10. Céc vén d khac.

Piéu6.  Théng bido vé vige chit danh sich cé dong cé quyén tham dy hop Pai
h{i dong ¢b dong

1. Céng ty cong bé thong tin vé viéc 1gp danh sich cb dong c6 quyén tham dy hop
DHDCP t6i thicu hai muoi (20) ngdy trude ngdy ding ky cudi ciing. Vige cdng bb
thong tin dugc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 8 va Diéu 9 Thong tu sb
155/2015/TT-BTC.

2. Ngudi tri¢u tap PHDCD phii chudn bj danh sich céc cé dong di didu kién tham
gia va bicu quyét tai Pai hoi khong sém hon nam (05) ngay 1am viée trude ngdy
gui gidy mai hop PHBCD;

3. Cac vin dé khéc lién quan dén danh sach cb déng c6 quyén dy hop PHDCD thyc
hién theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

Diéu7.  Théng bio tri¢u tip Pai hji ddng cb déng
Ngudi trig¢u tip PHDCD phai thyc hién nhimg nhiém vu sau diy:

1. Chuan bj danh sich cic cb dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai DHPCD
theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu 6 Quy ché nay; chuong trinh hop, céc tai ligu theo
quy dinh phu hop v6i lufit phap va cac quy dinh cia Céng ty:

2. Xac dinh thoi gian va dja diém t5 chirc Pai hdi:

3. Théng bdo va giri théng béo méi hop dén tét ca cic cd dong trong Danh séch cd
dong c6 quyén dy hop chdm nhét mudi (10) ngay trude ngay khai mac va thyc hién
cong bo thdng tin theo quy dinh tai Dicu 8 va Piéu 9 Thong tw sb 155/2015/TT-
B?;C. Théng bio m&i hop PHPCD dugce thye hién theo cach thire quy dinh tai
Diéu 17 Diéu 1§ cong ty.

Dicu8.  Cich thire ding ky tham dy Dai hji ddng cb dong

Cong ty c6 trach nhiém t5 chire ding ky cb dong vio ngay 16 chire PHDCD theo
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diing quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Diéu 1¢ Céng ty.
Pidu9.  Cich thire bb phiéu

Khi tién hanh ding ky tham dy Pai hi, Cong ty cip cho timg ¢ dong hodic dai
dién duge ity quyén cia cb dong Phiéu biéu quyét hodic/ v Thé biéu quyét, trén d6 ghi
ma sb diing ky, tén cia cb dong va s phiéu biéu quyét cia ¢ dong do.

|.  Phiéu biéu quyét:

a.

Cb dong bidu quyét bing Phiéu bidu quyét ddi véi cdc ndi dung: Thong qua
nhin sy Chil toa doan, Thu ky doan, Ban kiém phiéu; Thé 1é lam viéc va biéu
quyét tai Dai hdi; Chuong trinh lam viéc ciia Dai hdi; Quy ché tham gia dé ct,
img cir; Danh sich dé cir, img cir; Thé 1¢ bdu cir (trong trudmg hep c6 bau cir),
Bién ban vﬂul:lghj quyét Pai hdi va mt s ni dung thao luin phat sinh ngay tai
Pai hoi cn thong nhit trudce khi biéu quyét thong qua.

Cb déng biéu quyét bing cich gio Phiéu biéu quyét theo sy diéu khién cia Chu
toa doan dé ldy v kién biéu quyét: Tan thanh, Khong tan thanh, Khéng ¢6 ¥ kién
hodc Cé ¥ kién khc.

2. Thé biéu quyét:

f

Cé déng biéu quyét bing Thé biéu quyét dbi véi cic ndi dung chinh cia Dai hji
(trir céc vdn dé da duge biéu quyét bing Phiéu biéu quyét) bing cich dénh déu
chéo (X) vao & Tan thanh hoic Khéng tan thanh hodic Khéng ¢é ¥ kién ciia timg
ndi dung duge néu trong Thé biéu quyét.

Thé biéu quyét khéng hop 1€ 1a thé biéu quyét khéng do Céng ty phat hanh; ghi
thém ndi dung, thong tin, ky hiéu khéc ... khi khéng dugc Chi toa yéu ciu; thé
biéu quyét bj gach xda, sira chira, rach, khong con nguyén ven. Thé biéu quyét
khéng thé hién rd rang y kién cia cb déng, khéng danh du ¥ kién nao hodc
danh diu tir 2 y kién tros 1én d6i v6i ndi dung cén ldy ¥ kién biéu quyét nao thi
phén biéu quyg: d6i véi ndi dung dé 1 khong hop 16

Trong mét Thé biéu quyét, cic ni dung cén ldy ¥ kién dugc biéu quyét doc lap
v6i nhau. Sy khong hop 1¢ cta phin biéu quyét ndi dung nay s& khong anh
hudmg dén tinh hop 1§ cla céc ndi dung khic.

Trudmg hop 6 dong biéu quyét nhim hodc thé biéu quyét khong con nguyén
ven, c0 dong c6 thé lién hé véi Ban 6 chire dé duge cip lai The biéu quyét méi
va phai ndp lai Thé biéu quyét cil.

Trudmg hop cb déng da dang ky tham dy Dai hdi nhung khong thé c6 mat dén
hét chuong trinh Dai héi, cb ddng d6 phai giri lai Thé biéu quyét da biéu quyét
céc véin dé cin ldy y kién cho Ban téj chire truée khi ra vé. Néu cb dong nao
khong giri lai Thé biéu quyét cho Ban t6 chirc, Ban kiém phiéu xem nhu cé
dong d6 tén thanh ddi véi cac vin dé can Idy v kién.

Thoi gian bit ddu va két thic vigc bo phiéu do Chi toa doan hodic Trudng ban
kiém phiéu théng bao tai Dai hoi.

Didu 10.  Cic thire kiém phiéu tai Dgi hi ddng ¢b dong
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1. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lgp Bién ban thong ké s6 hiég Tan thanh, Khong
tan thinh, Khéng c6 v kién cia PHDCP d6i voi timg van dé biéu quyét dé béo
céo Chi toa doan.

2. Trong truong hop ly ¥ kién cb dong bing viin bin, HDQT t6 chirc kiém phiéu va
lip bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia Ban kiém sodt hodc cua cb dong
khéng phai 1a ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Bién ban kiém phiéu phai c¢6 cac ndi dung chi yéu sau diy:

a. Tén, dja chi try s& chinh, s& va ngdy cdp Gidy chimg nhin ding ky doanh
nghiép, noi dang ky kinh doanh;

b. Muc dich va céc vén dé cin ldy y kién dé thong qua nghij quyét;

c. S cb dong vai tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phin
biét s6 phicu biéu quyét hop 1¢ va s6 biéu quyét khong hop 1é va phuong thire
giri biéu quyét, kém theo phy lyc danh sdch cb déng tham gia biéu quyét;

d. Tbéng sb phiéu tan thanh, khong tan thinh va khéng c6 y kién dbi véi timg vén
dé;

e. Céc vin dé da duge thong qua;

f. Ho, tén, chit ky cia Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo phdp ludt cua cong ty,
ngudi gidm sét kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.

Céc thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va nguoi gidm st kiém phiéu phai lién
déi chiju trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh Xéc cia bién ban kiém phiéu; lién doi
chiu trich nhi¢m vé cic thiét hai phdt sinh tir cic quyét dinh duge théng qua do kiém
phiéu khéng trung thye, khong chinh xéc.

Pidu 11.  Thong bio két qua kiém phiéu

I.  Chu toa s& cong bd két qua kiém phiéu timg vén d& sau khi tién hanh biéu quyét
hodc ngay trude khi bé mac cudc hop.

2. Trudmg hop ldy ¥ kién cd déng bing van ban, Bién ban két qua kiém phiéu phai
duge cong bo trén website clia Cong ty trong vong 24 gidy, ddng thdi bdo cdo dén
Uy ban Chimg khoén Nha nuéc, S¢ Giao dich chimg khodn noi Cong ty ding ky
giao dich va c6 thé giri dén cde cb dong trong thoi han mudi lim (15) ngay, ké ti
ngay két thic kiém phiéu.

bitu12.  Cich thire phin d6i quyét djnh cia Dyi hji ddng cb ding

Trong théi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhin duge Bién bin hop PHDCD
hogic Bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién PHDCD, cb déng, nhém cb déng quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Diéu 1 cong ty, thanh vién HPQT, Téng Giam déc diéu
hanh, BKS c6 quyén yéu ciu Tda 4n hodc Trong tai xem xét, hity bo quyét dinh cia
DHDCDP trong céc trudmg hop sau:

1. Trinh ty va thil tyc tri¢u tip hop PHPCP khéng thyc hién ding theo quyét dinh
cua Lugt Doanh nghi¢p va Diéu 1§ Cong ty, trir trwimg hop quy dinh tai Khodn 2
Diéu 148 cta Ludt Doanh nghiép.

2. Noi dung quyét dinh vi pham quy dinh ciia phap ludt hodic Piéu I¢ Céng ty.

Diéu 13.  Lip bién bin hop Dai hji déng cb déng

Quy ché qudn trj Cng Ty C Phdn Vit Tu Tong Hop va Phdn Bon Hoa Sinh 7




I. Bién ban hop PHDCD phai lam xong va thong qua truée khi bé mac cude hop.

2. Néi dung Bién ban hop PHDCP theo quy dinh tai Diéu 154 Luat Doanh nghiép.

3. Cha toa va thr ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thye,
chinh xéc cia ndi dung bién ban.

Bién ban hop PHDCD phai duge cong bd trén website cila Cong ty, dong thi bio

cdo dén Uy ban Chimg khoan Nha nute, S& Giao dich chimg khoén noi Cong ty

niém yév/ ding ky giao dich trong thoi han hai muoi bn (24) g va c6 thé giri dén
tht ca cb dong trong thoi han mudi 1dm ngay, ké tir ngay bé mac cude hop.

Bién ban hop PHDCD, phu luc danh sdch cd dong dang ky dy hop, toan van nghj

quyét di duge thong qua va tai ligu c6 lién quan giri kém theo thong bao mai hop

phai duge luu giilr tai try s& chinh cia Cong ty.
Pitu 14.  Cong b Nghj quyét Dai h{i ddng cb déng

Nghi quyét PHPCD phai dugc céng b théng tin trén website cia Cong ty, dong
thovi béo cdo dén Uy ban Chimg khoan Nha nuée, S& Giao dich chimg khodn noi Céng
ty niém yét/ diing ky giao dich trong théi han hai muoi bén (24) gi& ké tir ngay cude
hop DPHDCD két thc.

Quyét dinh cia PHPCP phii duge théng bdo dén CP c6 quyén dy hop PHPCD
trong thori han mudi 13m ngay ké tir ngay quyét dinh duge thon qua; truémg hop cong
ty ¢6 trang thong tin dién tir, viéc giri nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc ding tai lén
trang thong tin dién tr clia cong ty.

Diéu 15.  Thé thirc liy ¥ kién ¢ dong biing viin bin

1. HPQT cé quyén ldy y kién cita 6 dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cia
DHDCD néu xét thay vi lgi ich cia Céng ty theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.
2. Trinh ty, thi tyc lay ¥ kién c6 déng bing vin bén:
a. HPQT phai chudn bj Phiéu liy ¥ kién; Dy thao Nghij quyét cia PHDCD va céc
tai liéu gidi trinh dy thao Nghj quyét.
b. Théng béo vé viéc chét danh sich cb dong dé thyc hién 14y y kién cd déng bing
viin ban theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay.
c. Lip danh sach cb dong dé thyc hién ldy y kién cb dong bing van ban theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 9 Quy ché nay.
d. G tai liéu va Phiéu ldy ¥ kién cho cb dong.
Chém nhét 10 (mudi) ngdy truée thi han gii lai phiéu 4y ¥ kién, HDQT phai
cong bd théng tin, dong thoi giri cho tit ca ca cb dong phiéu ldy ¥ kién, dy thio
Nghi quyét DHDCD va tai li¢u gii trinh dy thao Nghj quyét. Yéu céu, viée
cong bo thong tin va cach thire giri phiéu ldy y kién va tai lidu kém theo duoe
thye hién theo quy dinh tai Didu 6 Quy ché ndy va Diéu 21 Diéu I¢ Cong ty.
e. Nhin phiéu ldy ¥ kién giri vé cua cb dong
Phiéu 1y y kién da dwoc tré 10i phai co chir ky cia cb dong 14 c4 nhan, nguoi

dai di¢n theo phap luit cia cb dong 14 t6 chitc hodc ciia c4 nhan, nguoi dai dién
theo phap lujt cia t6 chirc duge uy quyén.
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Phiéu ldy y kién gui vé Cong ty phai duge dyng trong phong bi dan kin va
khéng ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu, trudmg hop giri fax hofic thu dign
tir thi phai dugc gilr bi mt dén thai diém kiém phiéu. Céc ph‘iéu liy ¥ kién Cong
ty nhén duge sau thoi han da xéc dinh tai ndi dung Phiéu ldy y kién hofic da bj
mé& déu khong hzlp 1é. Phiéu 14y ¥ kién khong duge gii vé duge coi 13 phiéu
khéng tham gia biéu quyét.

f. Kiém phiéu va ldp bién ban kiém phiéu

HPQT 16 chirc kiém phiéu va 1gp bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia
BKS hoiic ciia ¢b dong khéong phai 1a nguéi diéu hanh doanh nghiép.

3. Nghi quyét cia DPHDCP va bién ban kiém phiéu phai dugce cong bd trén website
Cong ty, Uy ban chimg khoin Nha nute, ¢ giao dich chimg khoén trong thoi han
24 gir va 6 thé giri dén cb dong trong vong 15 ngdy, ké tir ngay két thic kiém
phigm

4. Céce trudmg hgp khéng duge ldy ¥ kién ¢ dong bing van ban

Ngoai trir cac vén dé bit budc phai thong qua tai Pai hoi ddng cb dong thudmg
nién, HDQT c6 quyén 6 chirc ldy ¥ kién co déng bing viin ban dé thong qua Nghj
quyét cia PHDCD vi lgi ich ciia cong ty.

Chuwong I11:

DE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM _
VA BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TR]

Diéu 16.  Tiéu chuén thanh vién Hji ddng quin trj

1. Thanh vién HDQT cén dép (mg céc tiéu chuén theo Diéu 151 Lugt Doanh nghiép.
Co chu HPQT cén dam béo sy can ddi gitra cac thanh vién c6 kién thirc, kinh
nghiém vé Ehﬁp ludt, tai chinh, linh vic hoat dong kinh doanh cia cong ty va c6
xét yéu td vé gioi.

2. Thanh vién HPQT la nhimg ngudi khéng thude ddi tugng ma phép lut cim lam
thanh vién HDQT. Thanh vién HDQT c6 thé khéng phai 1a cb dong ciia Cong ty.

3. Chu tich HDQT khéng kiém nhiém chirc Téng Gidm déc diéu hanh cia Cong ty
trir truémg hop PHDCP ¢6 quyét dinh khéc. Chii tich HDQT khong kiém nhiém
chirec Téng Gidm déc diéu hanh tir ngay 01/08/2020.

Diéu 17.  Cich thirc cb dong, nhém cb dong img cir, dé cir ngwdi viro vj tri thanh
vién Hi dbng quén tri

1. Céc cb ddng, nhém cb dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diu 11 Didu I Cong ty ¢6
quyén gdp sb quyén biéu quyét cia timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cic (mg vién
HDQT, cy thé: Céc c¢b dong nim gilr c0 phén c6 quyén biéu quyét trong thdi han
lién tuc it nhit séu (06) thang c6 quyén gop sb quyén biéu quyét ciia timg ngudi lai
véi nhau dé dé cir cic tmg vién Hoi dong quan trj. Cb dong hoic nhém cé dong
ndm gilr tir 5% dén du6i 10% tong sb cd phin c6 quyén biéu quyét duge dé cir mot
(01) img vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir tdi da hai (02) img vién; tir 30%
dén dudi 40% duge dé cir t6i da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé
ctr t6i da bdn (04) img vién; tir 50% dén duti 60% duge dé cir téi da nam (05) mg
vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir téi da séu (06) img vién: tir 70% dén 80%
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duoge dé cir t4i da bay (07) img vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir t6i da
tam (08) img vién.

2. Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao HPQT va Ban.kiénr_t
sodt phai thong béo vé viéc hop nhom cho cée co dong d hop bict trudc khi khai
mac Dai hoi dong co dong;

3. Trudmg hop sb lugng céc img vién HDQT thong qua dé cir va img cir viin khéng du
sé luong cin thiét, HDQT duong nhiém c6 thé d& cir thém img cir vién dép (mg
tiéu chudn thanh vién HDQT quy dinh tai Diéu 1§ Cong ty.

4. Cic img vién HDQT c6 cam két bing van bén vé tinh trung thye, chinh xéc va hop
1y ciia céc thong tin cé nhin duge cong bd va phai cam két thyc hién nhi¢m vy mjt
céch trung thye néu duge biu lam thanh vién HDQT.

Pitu18.  Cich thirc biu thanh vién H{i dong quin trj

. Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT thuc hién theo phuong thire bau ddn phiéu,
theo d6 mdi cb dong c6 tdng sb phiéu biéu quyét twong (mg véi tong 50 cbd p]:én s
hiru nhan v&i sé thanh vién duge biu cia HDQT, cb dong c6 quyén don hét tong s6
phiéu bdu ciia minh cho mdt hofic mdt sd img cir vién.

2. Trong trudmg hop chi ¢6 bdu bd sung mét thanh vién HDQT va chi c6 mjt img cir
vién {mg cir hogc dé cir vao HDQT, PHDCP c6 thé thyc hién bau bd sung theo
phuong thirc biéu quyét bing Phiu biéu quyét thay cho Phiéu biu. Vigc nay sé
duge tién hanh trong truong hgp PHPCP dong y phuong thirc nhur trén.

3. Viéc xem xét ngui triing cir duge thye hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 144
Luét Doanh nghiép.

Pidu19. Céc trimg hgp mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hji ddng quin trj

Thanh vién HPQT khéng con tu cich thanh vién HDQT trong céc trudng hop quy
dinh tai Diéu 25 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu20. Thong bdo vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién HPQT

Viéc bb nhiém, mién nhiém, bdi nhiém céc thanh vién HPQT phai dugc cong b6
thong tin theo céc quy dinh ciia phap ludt vé doanh nghiép, chimg khoan.
Pidu21.  Cich thirc giéi thi¢u img vién thanh vién HDQT

1. Théng tin lién quan dén cac img vién HDQT (trong truémg hop di xdc dinh duge
trude cdc img vién) duge cong bd tdi thiéu mudi (10) ngay truée ngay khai mac
PHDCP trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé céc
img vién nay trude khi bo phiéu. Thong tin lién quan dén cdc (mg vién HDQT
duge cong bo i thiéu bao gém:

- Ho tén, ngay thiang nim sinh;

- Trinh 4§ chuyén mén;

= Quaé trinh cong téc:

- Tén céc cong ty ma tmg vién dang nim giir chirc vy thanh vién HPQT va céc
chirc danh quan ly khéc;

- Bio cdo danh gié vé déng gop ciia img vién cho cong ty, trong trudmg hop img
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vién d6 hién dang 14 thanh vién HDQT cia cong ty;
- Céc lgi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu cb);
- Ho tén cua cb d6ng hofic nhom cb déng dé cir img vién dé (néu c6);
- Céc thong tin khic (néu cd).

2. Cb ddng hodic nhém cb dong mudn dé cir i hoic img cir vao thanh vién HDQT
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 17 Quy ché ndy phai ndp diy dii vin ban theo quy
dinh ciia Céng ty tai timg thi diém, nhu Gidy d& ci/ (mg cir, So yéu Iy lich img cir
vién, ....

Chwong IV:
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

Pidu22.  Cic hinh thire ly ¥ kién Hji dong quin trj

1. Céc hinh thirc té chirc hop cua HPQT:

a. Hop tryc tiép.

b. Hop trén dién thoai hojc céc hinh thirc khéc. Cude hop cia HPQT c6 thé td
chirc theo hinh thirc nghj sy giita cic thanh vién ciia HDQT khi tit ca hodic mét
sb thanh vién dang & nhimg dja diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién
tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién HDQT khéc cing tham gia phét biéu trong cudc hop;

- Néu mudn, ngudi d6 c6 thé phat biéu vdi tit ca cic thanh vién tham dy khac
mot cdch ddng thi.

Viéc trao ddi giira céc thanh vién c6 thé thyc hién mét cach truc tiép qua dién
thoai holdic bing phuong tién lién lac théng tin khéc (ké ca viéc sir dung phuong
tién nay dién ra vao thoi diém théng qua Diéu 1¢ hay sau nay) hofic 1a két hop
tit ca nhimg phuong thirc nay. Theo Diéu 1§ nay, thanh vién HDQT tham gia
cudc hop nhu viy duge coi la “co6 mdt” tai cude hop d6. Dija diém cudc hop
duge td chire theo quy dinh nay la dja diém ma nhém thanh vién HDQT déng
nhat tdp hop lai, hodc néu khong c6 mdt nhém nhur vy, la dia diém ma Chu toa
cudc hop hién dién.

Céc quyét dinh duge thong qua trong mét cude hop qua dién thoai duge td chirc
va tién hanh mdt cich hgp thirc s& c6 higu Iyc ngay khi két thic cuje hop
nhung phai duge khing dinh bing cc chir ky trong bién béan cua tit ci thinh
vién HDQT tham dy cudc hop nay.

2. Ldy y kién bing vin ban:
a. Cha tich HDQT giri Phiéu ldy ¥ kién biéu quyét kém theo tai liéu giai trinh dén
cac thanh vién HPQT it nhét truée 05 ngdy lay biéu quyét.

b. Ngﬁi quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bing van ban dugc théng qua trén co s& ¥
ki¢n tan thanh cia da sb thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét theo quy dinh
ciia Diéu 1¢ Cong ty. Nghij quyét ndy 6 higu lyc va gia tri nhu nghi quyét duge
f;f; ui;m vién HDQT théng qua tai cudc hop duge tridu tip va t chirc theo

ng lg.
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c¢. Thu ky Céng ty va mdt thanh vién BKS do Truomg BKS cir ¢o tréch nhiém lép
Bién ban kiém phiéu va ky tén vao Bién ban.
Didu23. Théng bio hop Hji ddng quin tr

|. Chi tich HDQT hodic ngudi triéu tip hop HPQT phai chuan bj hofic to chire vige
chudn bj cic ndi dung, chuong trinh, tai liéu phuc vu cudc hop HPQT, thoi gian,
dia diém hop HPQT.

2. Dia diém hop HDQT c6 thé tai tru s& chinh ctia cdng ty hofic mdt dja diém khéc do
Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tip hop HPQT quyét dinh

3. Chu tich HPQT hoiic ngudi triéu tip hop HPQT phai giri théng bdo méi hop chdm
nhit 03 (ba) ngay lam vigc trudc ngay hop. Thong bdo moi hop phai xac dinh cu
thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic vin @& thao lugn va quyét dinh.
Kém theo thong béo phai c6 tai lidu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién va céc phiéu biu cho nhimg thanh vién Hoi déng khéng thé dy hop.

Théng bdo moi hop duge giri bing buu dién, fax, thu dién tir hodc phwong tién
khac, nhung phai bao diam dén dugc dia chi cia timg thanh vién HDQT dugc ding
ky tai Cong ty.

4. Chu tich HPQT hodc ngudi triéu tip cude hop HDQT phai giri thong bao mai hop
va cAc tai liéu kém theo dén céc thinh vién BKS va Téng Gidm déc diéu hanh nhu
dbi vai thanh vién HDQT.

Pitu24.  Didu ki¢n td chirc hop Hji ddng quin trj

1. Cudc hop ctia HDQT chi duge tién hanh khi c6 it nhit ba phin tu (3/4) sb thanh
vién HPQT c6 mit tryre tiép hodic théng qua ngudi dai dién (ngudi duge Uy quyén)
néu duge da sb thanh vién HPQT chép thudn..

2. Truémg hop khong di sé thanh vién dy hop theo quy dinh, cude hop phai duge
triéu tdp lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop ldn thir nhit. Cudc
hop triéu tip lai duge tién hanh néu co hon mét nira (1/2) s6 thanh vién HDQT
hodic ngudi duge thanh vién HDQT ay quyén dyu hop cd mit.

Didu25.  Cich thirc biéu quyét tai cuje hop Hji ddng quin tri

1. Trir quy dinh khoan 2 Piéu nay, mdi thinh vién HDQT hojc ngudi duge tty quyén
tryc é:i c6 mit véi tu cach cd nhin tai cude hop HDQT c6 mét (01) phiéu bidu
quyet.

2. Thanh vién HPQT khéng dugc biéu quyét vé cic hgp ddng, céc giao dich hodc dé
xudt ma thanh vién d6 hofic ngudi lién quan t6i thanh vién d6 c6 lgi ich lién quan.
Thanh vién HDQT khéng duge tinh vio sb lugng dai biéu ti thiéu cin thiét c6 mat
dé c6 thé 16 chirc cude hop HPQT vé nhimg quyét dinh ma thanh vién dé khéng c6
quyén biéu quyét.

3. Theo quy dinh tai khoan 4 Diéu niy, khi cé vin dé phét sinh trong mdt cudc hop
ctia HDQT lién quan dén lgi ich cia thanh vién HDQT hodc lién quan dén quyén
biéu quyét mt thanh vién ma nhimg vén dé do khong duoc giai quyét bing viéc tu
nguyén tir bd quyén biéu quyét cia thanh vién HDQT ¢6 lién quan, nhimg vén dé
phat sinh d6 duge chuyén t6i cho chi toa cude hop quyét dinh. Phan quyét cia chi
toa lién quan dén vin dé ndy c6 gid trj la quyét dinh cudi cing trir trudmg hop tinh
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chéit hodic pham vi lgi ich ciia thanh vién HDQT lién quan chua dugc cong bd day
du.

Thanh vién HPQT huéng lgi tir mdt hgp ddng duge quy dinh tai Khoan 3, 4 Diéu
38 Piéu 1é duge coi 1a c6 lgi ich ding ké trong hop déng do.

Thanh vién HDQT tryuc tiép hodc gidn tiép duge huéng lgi tir mét hop ddng hodc
giao dich da duge ky két hogc dang dy kién ky két voi Cong ty va bict ban than la
ngudi ¢6 lgi ich trong d6 ¢6 trach nhiém cong khai lgi ich nay tai cude hop dau tién
ciia Hoi dong thao ludn vé viée ky két hop ddng hodic giao dich nay. Trudmg hop
thanh vién HPQT khéng biét ban than va ngudi lién quan ¢6 lgi ich vao théi diém
hop déng, giao dich duge ky véi Cong ty, thanh vién HDQT nay phai cong khai
céc 1gi ich lién quan tai cude hop diu tién cia HDQT duge td chirc sau khi thanh
vién nay biét ring minh c6 lgi ich hodc s& c6 lgi ich trong giao dich hodc hgp ddng
néu trén.

Piéu 26.  Céch thirc théng qua nghj quyét ciia Hji ddng qudn tri

1.

HDQT théng qua cic quyét dinh va ra nghj quyét trén co s& ¥ kién tin thanh cia da
s6 thanh vién HPQT ¢6 mit. Truéng hop sO phiéu tdn thanh va phan déi ngang
bing nhau, phiéu biéu quyét cia Chu tich HDQT la phiéu quyét dinh.

Nghi quyét theo hinh thirc liy ¥ kién bing vin ban dugc thong qua trén co s& ¥
kién tan thanh cta da so thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghj quyét ndy ¢o
hiéu lyc va gia trj nhu nghj quyét duge théng qua tai cude hop.

Piéu27.  Ghi bién bin hop Hji dbng quin tri

L.

2.

Cac cuge hop cua HDQT phai duge ghi vao s6 bién ban. Bién ban phai lip bing
tiéng Viét va c6 thé ca bing tiéng nurée ngodi, cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, sé va ngdy cép Gidy chimg nhin diing ky kinh doanh,
noi ding ky kinh doanh;

b. Muyc dich, chuong trinh va ni dung hop;

c. Thoi gian, dja diém hop;

d. Ho, tén timg thanh vién dy hop hofic ngudi ty quyén dy hop; ho tén céc thanh
vién khdng du hop va ly do;

e. Céc vin dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

f. Tém tit phat biéu ¥ kién ciia timg thanh vién dy hop theo trinh tyr dién bién cia
cudc hop;

g Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tn thanh, khéng tén thanh
va khéng c6 ¥ kién;

h. Céc quyét dinh da duge thong qua;

i. Ho, tén, chir ky cua tt ca thanh vién/ dai dién theo Uy quyén dy hop; hodic chit
ky ctia chu toa cudc hop va ngudi ghi bién ban.

Cha toa va thu ky phai chju trdch nhiém vé tinh trung thyc va chinh xdc cta ndi
dung bién ban hop HPQT .

Bién ban Igp bng tiéng Viét va tiéng nuée ngodi c6 gid trj phép Iy ngang nhau,
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pitu28. Théng bio Nghj quyét Hji ddng quin tri

L. Chii tjch HDQT c¢6 tréch nhiém chuyén bién ban hop HPQT cho céc thanh
vién va bién ban d6 1a biing chimg xac thye vé cong viéc da dugc tién hanh trong
cdc cude hop d6 trir khi c6 y kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi han
mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop HDQT dugc 13p bing tiéng Viét
va phii c6 chir ky ciia ctia chi toa cude hop va ngudi ghi bién ban.

2. Bién ban hop HPQT va Nghj quyét HDQT phéi dugc luwu giit theo quy dinh cia
phép lujt va Diéu 1¢ Céng ty.

Chuong V:
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN
Piéu29. Tiéu chuin Kiém soit vién

Kiém sodt vién phai ddp img cdc tiéu chuéin theo quy djnh tai Diéu 35 Diéu 1¢ cong
ty, Khoan 1 Diéu 164 Luit Doanh nghiép va khng thudc céc truémg hop sau:

a. Lam viéc trong b§ phén ké todn, tai chinh cta cong ty;

b. La thanh vién hay nhin vién ciia cdng ty kiém todn ddc 1ap thye hién kiém todn céc
bdo cdo tai chinh ciia cong ty trong ba (03) niim lién trude do.

Diéu30. Cich thirc cd déng, nhom cb déng img cir, dé cir ngwiri vao vi tri Kiém
sodt vién theo quy djnh phap luft va Diéu 1§ cong ty

Cb dong, nhom cb dong (mg cir, dé cir ngudi vao vi tri Kiém sodt vién thye hién
tuong ty viéc (mg cir, dé cir ngudi vio HPQT theo quy dinh tai Diéu 17 Quy ché nay.

Pitu31.  Cich thirc biu Kiém soét vién

Vigc biu Kiém sodt vién thyc hién tuong ty viéc biu thanh vién HDQT theo quy
dinh tai Diéu 18 Quy ché nay.

Pilu 32.  Cic truomg hop mién nhiém, bi nhi¢m Kiém sodt vién

Thanh vién BKS khéng con tu cich Kiém sodt vién trong céc trirdmg hop quy dinh
tai Diéu 35 Diéu Ié Cong ty.

Ditu33. Théng bdo vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m Kiém sodt vién
Viée bd nhi¢m, mién nhi¢m, bai nhiém cic thanh vién BKS phai dugc cong bé
thong tin theo cdc quy dinh cla phép luit vé doanh nghiép, chimg khodn.
Chwong VI:
LUA CHOQN, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP
Diéu34.  Cic tiéu chuin cia Ngui diéu hanh doanh nghiép

I Theo dé nghj cta Téng Gidm déc diéu hanh, HDQT s& quyét dinh bd méy quan Iy
vi tuyén dyng thanh vién Ban diéu hanh. Tiéu chuén, sé lugng thanh vién Ban diéu
hanh do HDQT quyét djnh tiy theo timg thoi diém. Ban diéu hanh phai ¢6 sy mén
cén cén thiét dé cac hoat dng va t chira ctia Cong ty dat duge cic myc tiéu dé ra.

2. Thanh vién Ban diéu hanh phai dap img céc tiéu chuin chung nhu sau:
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4,

3.

a. Cé du ning lyc hanh vi dan sy, khong thuge dbi tugng bj cm quén Iy doanh
nghiép;

b. C6 trinh d§ va kinh nghiém trong quan ly kinh doanh theo chuyén mén dugc
phén cdng phu trach;

¢. Chiém duge long tin cia céc cb dong, céc cap quan 1y va nhén vién trong Cong
ty;

d. Cé dirc tinh trung thyc, nhiét tinh va cé uy tin;

e. C6 kinh nghiém kinh doanh, ¢6 kién thirc tét vé kinh té, chinh tri, phép ludt va
céic viin dé xa hji.

f. Co kha ning bién kién thirc va kinh nghiém thanh céc gidi phip dp dung vao
hoat dgng san xuét kinh doanh cia Céng ty.

Tiéu chudn va diéu kién lam Téng Giam ddc diéu hanh (ngodi céc tiéu chufin néu tai

Khoin 2 Diéu ndy): Theo quy dinh tai Diéu 157 Luét Doanh nghiép.

Tiéu chudn va didu kién cia Ké toén truong: Céc tiéu chudn quy dinh tai Didu 54

cua Ludt Ké toan, c6 chimg chi 16p boi dudmg ké todn trudmg.

Tity theo giai doan phat trién ctia Céng ty, HDQT c6 thé diéu chinh, b sung tiéu
chuin va diéu kién cua thanh vién Ban diéu hanh.

Ditu35.  Viée bé nhigm Ngwdi diéu hianh doanh nghiép

W
2.

3.

Téng Gidm dbc diéu hanh do HDQT thué hodc b nhiém.

Nhiém ky cua Téng Téng Giam dbc diéu hanh, Phé Téng Tong Gidm déc 1a 03
(ba) nim va cé thé duge tf% nhiém lai.

Nhimg ngudi diéu hanh khéc trong Ban diéu hanh do HPQT thué (bé nhiém) dé
gitp viée cho Tdng Gidm ddc diéu hanh theo timg khéi cong viéc duge phan cong,
chju trach nhi¢m truéc phap luit, HDQT va quyét dinh d6i véi cong viée duge
giao.

Pitu36. Ky két hop dong lao djng véi Ngwdri diéu hanh doanh nghiép

1.

Chu tich Hji déng quan trj hoge mét thanh vién Hoi dong quan trj duge Hi dong
quén trj dy quyén s& ky két hop dong lao ddng vi Tong gidm déc diéu hanh, Phé
Tong Giam dbc, Ké toan truéng, Truong Ban Kiém Soit.

Tong Gidm déc diéu hanh Céng ty ky két hop ddng véi céc chire danh con lai trong
Céng ty.

. Ni dung hop déng lao dong phai ghi rd nguyén tic trd thi lao, mrc thu nhip, céc

quyen lgi duge hudng, trich nhiém va quyén han. N§i dung ciia hop ddng lao dong
phii tuin thu céc quy dinh cia phép ludt lao dong va Diéu 1¢ Céng ty.

Diéu37. Céc trwimg hgp mién nhi¢m, bdi nhiém Ngudi didu hanh doanh

nghiép

Nguoi diéu hanh Céng ty xin tir chirc phai lam dom gui cho Chil tich Hoi déng
qudn tri. Chu tich Hji dong quan trj phai xem xét v ra quyét dinh trong théi han
01 théng, ké tir khi tiép nhin don tir chirc. Trong thi gian chua c6 ¥ kién chudn y
cua Chu tich Hoi dong quan trj thi Ngudi diéu hanh Cang ty d6 vin phai tiép tuc
thyre hién nhiém vy ctia minh & vi tri 43 duge bd nhiém:
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2. Chu tich Hji ddng quan trj c6 thé mién nhi¢m Ngudi diéu hanh Céng ty trong
truomg hop sau: &

2.1. Do nhu ciu cong tic, diéu chuyén, luin chuyén can bj;

2.2. Sirc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong taic;x :

2.3. Khdng hoan thanh nhi¢ém vy hodic vi g]:am bicu 1§, ndi quy, quy ché cua oéxng
ty, vi pham phdp ludt nhung chua dén mirc cich chirc hodic budc phai chim
dirt hop ddng lao dong.

Pitu38. Théong bio bd nhi¢m, mién nhi¢gm Ngui diéu hanh doanh nghiép
Viéc bd nhiém, mién nhiém, bdi nhiém cac thanh vién Ban diéu hanh phai dugc
cong bé théng tin theo céc quy dinh cta phap lut vé doanh nghiép, chimg khodn.
Chuwong VII:
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
VA TONG GIAM POC DPIEU HANH
Piéu39. Nguyén tic phdi hgp
I. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Ban diéu hanh phai ty chju trach nhi¢m u'(:ll;s
qué trinh thye hién nhiém vy dugc giao va phai nghiém tac phéi hgp hoat dong
~ bio vé quyén lgi hop phép cua cb dong, phat trién Cdng ty theo céc nguyén tic sau:

- Vi lgi ich chung cua Cong ty.

- Tuén thi cic quy dinh hién hanh ctia Phap ludt.

- Lam viéc véi tinh thin trach nhiém cao nhat.

- Trung thyc, hgp tic va thuéng xuyén trao ddi dé cung nhau giai quyét kho

khén.
2. Tat ca cdc thanh vién déu c6 quyén béo luu ¥ kién théng nhit hojic khéng théng
nhat d6i véi mét ndi dung va c6 trach nhiém gidi trinh vé viéc d6 khi duge yéu ciu.
Diéu40.  Thii tyc, trinh ty tri¢u tip, théng bio mi hop, ghi bién bin, thong

bdo két qui hop giira Hji ddng quén trj, Ban kiém so4t va Téng Gidm
doc diéu hanh

I. Théng bdo moi hop, phiéu ldy ¥ kién thanh vién HPQT va céc tai liéu kém theo,
bién bn hop va thong bdo két qua budi hop phai duge giri dén cac Kiém sodt vién
va Téng Gidm ddc diéu hanh (trong trudng hop Tong Gidm déc diéu hanh cing
tham dyr hop) ciing théi diém va theo phuong thirc nhu d6i v6i thanh vién HDQT.

2. Kiém soét vién, Téng Gidm ddc diéu hanh (néu duge yéu cdu) c6 quyén dy céc
cujc hop cia HPQT; c6 quyén thio luin, gop y kién nhumg khong duge biéu
quyét.

3. Thanh vién HDQT néu thiy cin thiét c6 quyén tham dy céc cude hop do Ban Téng
Giém doc chu tri. Thanh vién HDQT c6 quyén phat biéu y kién nhung khong cé
quyén két luin cudc hop.

4. Déi véi cong tic 16 chire cuge hop PHDCD thudng nién, HDQT phai théng béo
cho Tong Gidm déc diéu hanh vé viéc phdi hop, sir dung ngudn lyc trude it nhit 1a
ba muoi (30) ngay.

5. Céc cudc hop cuia Hi dong quan trj, Ban Kiém soat, Téng Giam déc diéu hanh va
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cdc thanh vién duge tri¢u tip phai duge ghi bién ban va cdlthé ghi 4m, ghi va h.n._l
gilr dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai ldp bang tiéng Viét va cé cic ndi
dung chu yéu sau day:

- Tén, dja chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich, chuong trinh va ni dung hop;

Théi gian, dia diém hop;

Ho, tén timg thanh vién dy hop hofic ngudi duge Uy quyén dy hop va cich
thirc dyr hop; ho, tén céc thanh vién khong dy hop va ly do;

- Céc vin dé duoc thio ludn va biéu quyét tai cude hop;

- Tém tit phat biéu y kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh ty di&n bién
cua cudc hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tin thanh, khong tin
thanh va khéng c6 v kién;

- Céc vin dé da duge thong qua;

- Ho, tén, chir ky chi toa, ngudi ghi bién ban va tit ca thanh vién hodic dai dién
theo Uy quyén dy hop. Trudmg hgp thanh vién truc tiép du hop khong ky vao
bién ban thi phai ghi 15 ly do; néu khong ghi Iy do thi biéu quyét cua thinh
vién d6 déi véi ndi dung tai cude hop coi nhu khong cé gid trj;

6. Can cir ngi dung bién ban hop. Thu ky phdi hop cic bd phan lién quan soan thio
Théng béo két qua cude hop dé kg ban hinh theo ding thé thirc vin ban. Thong
béo két qua cude hop cia Hoi d ng quén trj duoc ky, ban hanh trong thoi han
khdng cham hon 05 ngay lam viée ké tir khi két thuc cuge hop.

Diéudl.  Théng bio Nghj quyét ciia Hi ddng quin trj cho Ban kiém sodt

Céc nghj quyét va bién ban hop ciia HDQT phai dugc giri dén cho cic Kiém sodt
vién ciing thi diém va theo phuong thire nhur déi véi thanh vién HDQT,

Déi véi vide HDQT uy quyén cho nhan vién cip dudi va cdc cén b quan ly dai
dién xir ly cong viéc thay mit cho Cong ty theo Khoin 6 Piéu 28 cua Diéu 1¢ thi ndi
dung Uy quyén phai dugc thé hién bing Nghj quyét hofic vin ban Uy quyén c6 da s
cac chir ky cia thanh vién HDQT va duge géi ban chinh dén Téng Giam déc didu
hanh; va dép img céc yéu cdu khac cta phap lujt vé iy quyén.

Didu42. Téng Gidm déc diéu hanh

Tong Giém ddc diéu hanh thyc hién céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu

I¢ Cong ty, Quy ché ndy va quy dinh phép ludt; chju sy gidm sdt va ¢6 trich nhiém béo

cdo dén HPQT vé hoat dong cia Tong Gidm déc va Céng ty.

Diéu43.  Cic trwimg hgp Téng Gidm dée didu hanh va Ban kidm sodt dé nghj
tri¢u tip hop HDQT vi nhimg vin a¢ cin xin ¥ kién Hji ddng quin
trj

I. Nhimg truomg hop dé nghi trigu tip cuje hop HDQT

Khi phét sinh cdc sy vi¢c dnh huong dén hoat dng ctia Céng ty hodc xét thiy vi
loi ich clia Cong ty ma thude thim quyén quyét dinh cia HDQT, Téng Gidm déc
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diéu hanh va BKS dé nghj triéu tip hop HDQT.
Dé nghj phai bing viin ban, néu rd muc dich, vin dé cin thao luin va quyét dinh
thude thim quyén ciia HDQT.

a.

Nhimg véin dé can xin y kién HDQT

Céc cong viéc kinh doanh thujc thim quyén phé duyét cia HDQT theo quy
dinh Khoan 4 Diéu 28 Luit Doanh nghi¢p. HDQT phai phan hdi trong vong
bay (07) ngay hodc mét théi han khac do cic bén thoa thudn.

Vién dé chon cong ty kiém toan djc lap theo dé xudt ciia BKS.
Dé xuét ctia BKS vé s6 lugng thanh vién BKS.

d. Cic béo céo, két lugn va kién nghi cia Ban kiém soat trudc khi trinh 1én

f.

DHDCP.
Céc vdn dé phét sinh trong cdng tac diéu hanh vugt qué thim quyén ciia Téng
Giém dbc diéu hanh.

Céc vén dé khic ma Téng Gidm dbc diéu hanh nhan thiy cin thiét phai xin y
kién cia HDQT hogic HDQT nhin thdy cén thiét phai tham gia v kién.

Didu44.  Bdo cdo ciia Téng Gidm dde diéu hanh véi Hoi ddng quin trj vé vige

thye hi¢n nhi¢m vy va quyén han dwge giao

1. T&ng Giam déc diéu hanh chju trdch nhi¢m chi dao 1dp bdo cdo cho HPQT dinh ky
hang quy, séu thang, nim vé tinh hinh hogt ddng va phuong huéng thye hién trong
ky tdi ciua Cong ty.

2. Hang thing, Tong Gidm dbc diéu hanh chiu trich nhiém béo c4o nhanh cho HDQT
vé tinh hinh hoat déng ciia Cang ty dé c6 co s& cho céc thanh vién HDQT kiém tra
vé gidm sit céc hoat djng cua Cong ty.

Ditu4s.  Cic vin dé Téng Gidm dbc ditu hanh phii bdo cdo, cung cip théng

tin va cdch thire thong biao cho HPQT, BKS

I. Téng Gidm déc diéu hanh chiu trich nhiém bdo cdo vé cic vin dé sau:

T4 chire thye hién cée nghj quyét, quyét dinh ciia HDQT. Truéng hop khi thyc
hi¢n cdc nghij quyét, quyét dinh cia HDQT, phat hién vén d& khéng c6 lgi cho
Céng ty thi Téng Gidm dbc diéu hanh phai bdo cdo ngay voi HDQT dé xem xét
diéu chinh lai nghj quyét, quyét dinh. Néu HDQT khdng diéu chinh lai nghi
quyét, quyét dinh thi Téng Gidm déc didu hanh vAn phai thyc hién, nhung c6
quyén bao luu ¥ kién va va kién nghj 1én Ban kiém soat Cong ty.

Trudmg hop pht hi¢n nghj quyét, quyét dinh cila HDQT tréi quy dinh phap
luiit, tréi Diéu 1§ Cong ty thi Téng Gidm ddc diéu hanh béo céo lén HDQT, néu
HDQT khong diéu chinh lai nghj quyét, quyét dinh thi Téng Gidm déc didu
hanh c6 quyén khong thyc hién va kién nghj lén Ban kiém so4t Cong ty.

Tinh hinh thyc hign cdc nhiém vy, quyén han da duge phén cdp iy quyén;

Téng Gidm déc diéu hanh c6 nghfa vy théng bao cho HPQT céc giao dich giita
Cdng ty, cong ty con, cong ty do Cong ty nim quyén kiém soat véi Téng Gidm
doc dicu hanh hofic véi nhimg ngudi ¢6 lién quan t6i Tong Giam déc diéu hanh
theo quy djnh cua phép luit.
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- Ngoai nhimg céng viéc phai trinh HDQT theo quy dinh phap lujt, Diéu I§ cong
ty va Khoan 2 Bigéu 43 Quy ché nay, Tong Gidm doc diéu hanh c6 quyén chu
dong diéu hanh hoat dong ctia Céng ty theo quy dinh phin cap va phu hgp véi
quy trinh lam viéc duge HPQT ban hanh; quyét dinh céc bién phap vuot thim
quyén cia minh trong truémg hop khén cdp (thién tai, chién tranh, hoa hoan, sy
b...).

2. Céch thirc giri bdo cdo:

Béo cdo clia Téng Gidm déc diéu hanh trinh HDQT hodc tai liéu khéc do céng
ty phat hanh dugc giri dén céc Kiém sodt vién cung thoi diém va theo phuong
thitc nhw déi véi thinh vién HDQT. Tit ca cic bdo cdo cua Tong Gidm dbe
diéu hanh phai la vin ban chinh thirc, c6 ky tén, dong ddu, c6 néu rd ¥ kién
tham muru, dé xudt dé Hoi dong quan trj c6 co s& xem xét, giai quyét;

Béo cdo c6 thé duge giri bing thu, fax, thu dién tir hofic phuong tién khéc,
nhung phai bao dim d%n duge dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi dong
quén tri, cac Kiém soat vién duge dang ky tai Cong ty.

3. Vin dé cung cip thong tin:

- Thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 quyén yéu ciu Téng Gidm ddc didu hanh, Phé
Tong Gidm dbc, ngudi diéu hanh trong cdng ty cung clp cac thdng tin, tai liéu
vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cila cdng ty va cia cic don
vj trong cong ty.

- Déi véi vige tiép cdn thong tin va tai ligu ciia Cong ty, Ban kiém sodt c6 nghia
vy néu rd ly do trong viin ban yéu cdu cung cdp va bao mit tuyét ddi cic thong
tin thu dwgc trong qué trinh gidm sat hoat djng Cong ty. Viée tiét 1§ cac thong
tin ndy chi khi c6 yéu ciu ciia co quan ¢6 thim quyén hojc duge sy ddng ¥ ciia
PHDCBD. Céc théng tin va tai liéu ndy bao gém nhung khéng gidi han &:

o Thong béo mdi hop ciing tai li¢u lién quan, phiéu ldy v kién thanh vién
HDQT;

* Bién ban, Nghj quyét cia HDQT;

¢ Biéo cdo ciia Tong Giam déc diéu hanh;

o  Thong tin, tai li¢u vé quan Iy, diéu hanh hoat déng kinh doanh:

* Bao cdo tinh hinh kinh doanh, béo céo tai chinh;

* Béo cdo dinh gia céng tic quan ly ciia HPQT.

Hji dong quén tri, thanh vién Hji ddng quan trj, Téng Gidm déc didu hanh, ngudi
diéu hanh khc phai cung cdp ddy di, chinh xdc va kip thoi thdng tin, tai liéu vé
cdng tic quan 1y, diéu hanh va hoat dng kinh doanh ctia céng ty theo yéu ciu cia
thanh vién Ban kiém soat hodc Ban kiém sodt.

Diéu 46.  Phbi hep hoat djng kiém sodt, didu hinh, giim sit giira cdc thinh
vién HDQT, thinh vién BKS, Tong Giim déc diéu hanh va nguwii didu
hanh doanh nghié¢p khic

I. Phéi hop hoat déng gitta HDQT va Téng Gidm déc didu hanh:
a. Hoi dong quan trj va cdc thinh vién khong can thigp truc tiép vao hoat déng
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hang ngdy va cong tac thudc thim quyén cia Ban diéu hanh trir khi xét thiy cin
thiét.

b. Trong truémg hop cdp thiét nhung phai duge sy dong v ctia Cha tich HPQT,
thanh vién HDQT ¢6 quyén yéu cau Tong Gidm dbc diéu hanh, thanh vién Ban
diéu hanh khac trong Céng ty cung cp cdc thong tin vé hoat ddng cua Cong ty
vi giri cho HPQT trude it nhit 24 gio. HPQT khéng duge sir dung cic théng
tin chua duge phép cong bd cia Cong ty hodic tiét 16 cho ngudi khic dé thyc
hién cac giao dich co lién quan.

¢. Céc ndi dung khac cin ¥ kién cia Téng Gidm déc, Téng Gidm dbc phai c6
trach nhi¢m phan héi trong vong ngay nim (05) ngay ké tir ngay nhén duge yéu
ciu.

d. HPQT c6 trach nhiém phan héi cic ndi dung: Kién nghj vé Diéu 1&; Quy ché
quén trj cong ty; Co ciu té chirc va s6 lugng ngudi diéu hanh doanh nghiép
trong thdri han mudi (10) ngay.

e. Céc ndi dung phé chuin giao djch v&i Ngudi ¢6 lién quan hodc Giao dich trong
yéu, HDQT phai phan héi bing vin bin trong thiri han mudi (10) ngay.

f. D6i véi cac béo cdo dénh gid Téng Giam déc va thanh vién B méy diéu hanh,
HPQT phai g&i ban dy thao dén cdc di tugmg trude mét thoi gian hop ly.

g Céc ndi dung duge gdi nhim dé liy ¥ kién cia Téng Giam déc vé mirc luong
va lgi ich khéc clha Ngudi quan 1y, cic ni dung nhén sy... phai duge géi trude
it nht 14 hai (02) ngay.

h. Déi véi céc chi tiéu, sir dung chi phi cia HDQT, HDQT phai ¢6 véin ban thuyét
minh tinh hop Iy khi gi hé so, chimg tir vé Cong ty.

i. Khi Tong Gidm déc diéu hanh ra quyét dinh hay ky bit ky vén ban nao tri quy
dinh cua phap ludt va Diéu I¢ Cong ty, cic quy dinh ni b khic ciia Cong ty va
lam anh huéng dén quyén lgi cila Cang ty thi Chi tich HDQT ¢6 quyén yéu ciu
Téng Gidm doc diéu hanh hiy bo vin ban dé. Néu Téng Giam déc diéu hanh
khong thi hanh thi Chu tich HDQT ¢6 quyén ra viin ban dinh chi thi hanh quyét
dinh ndy ciia Téng Gidm déc diéu hanh va thong béo téi tét ca thanh vién
HDQT va Ban diéu hanh.

j. Khi Téng Giam ddc diéu hanh c6 hanh vi vi pham phdp ludt va gdy thi¢t hai cho
Céng ty thi Chi tich HDQT phai tién hanh cdc thi tuc phép Iy cin thiét dé xir 1y
hanh vi vi pham va yéu cau béi thuomg thiét hai.

. Phéi hgp hoat dong gitra HDQT va BKS:

a. HPQT:

- HPQT guri thong bao mai hop va céc tai ligu lién quan ciing nhir théng bao
ket qua cude hop HPQT cho BKS theo quy dinh tai Quy ch nay.

- Tao diéu kién dé BKS phat huy téc dung cia cong téc kiém tra, kiém sodt
thi xuyén va dot xuat.

- Khi tiép nhin céc bién ban kiém tra hodic bdo céo tdng hop cic dot kiém tra
cua BKS, HPQT phai nghién ctru dé c6 ké hoach cing ¢é, chin chinh va
cin ¢6 bién phdp xir Iy di voi cic don vi va cé nhan lién quan va khic phyc
cdc vi pham sau kiém tra, kiém soat cila BKS theo quy dinh cua Céng ty.

Quy ché qudn tri Cong Ty C6 Phan Vit Tu Tong Hop va Phdn Bon Hoa Sinh 20

L

Yy N

e e
'140 [ 3 4



- Céc ndi dung khdc cin xin y kién cua HDQT, HPQT c6 trich nhi¢m phan
hdi trong vong ngay bay (07) ngay ké tir ngay nhin dugc yéu ciu.

Ban kiém sodt:
Céc ndi dung khéac cin xin ¥ kién ciia BKS, BKS phai c6 trach nhiém phan
héi trong vong ngay bay (07) ngdy ké tir ngay nhin duge yéu ciu.

- Thudng xuyén thdng béo véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao ¥ kién
ctia HPQT trude khi trinh bdo céo, két ludn va kién nghj 1én PHDCP;

- Trong céc cudc hop cia BKS, BKS c6 quyén yéu céu thanh vién HDQT
(cting lic yéu cdu ca Téng Gidm doc di¢u hanh, va kiém toan vién déc lip)
tham dy va trd 1 cdc vin dé ma céc Kiém soat vién quan tim;

- Céc cudc kiém tra dinh ky, djt xudt cia BKS phai co két luin bing vin ban
(khéng tré hon 15 ngay ké tir ngay két thiic) giri cho HDQT dé c6 thém co
s& giop HPQT trong cdng tac quan ly Cong ty. Tuy theo mire d§ va két qua
ciia cude kiém tra trén, BKS cin phai ban bac théng nhét véi HDQT, Téng
Gidm déc diéu hanh truée khi bo cdo trusc DPHDCD. Trudng hop khéng
théng nhat quan diém thi dugce Uy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va
Trudmg Ban kiém sodt ¢6 trach nhiém bao cdo vai DPHPCD gén nhét;

- D6 voi cdce kién nghj sira ddi, bd sung, cdi tién co ciu té chirc quan 1y, didu
hanh thi BKS phai giri vin ban ciing tai liéu lién quan trude it nhit muoi
lim (15) ngdy so véi ngay dyr dinh nhin duge phan hbi.

- Dbi véi viée thim tra bio cdo tai chinh dugc kiém todn, BKS phai phin héi
¥ kién bing vin ban trong vong mudi (10) ngay

3. Phéi hgp hoat dgng gitra BKS va Tng Tdng Gidm déc diéu hanh:

a.

Téng Giam ddc diéu hanh chi dgo céc phong ban chirc nang, don vi thuje Cong
ty cung céip ddy du tai li¢u, thong tin theo yéu ciu Ban Kiém soat khi cin thiét;

Pinh ky, Téng Téng Gidm ddc diéu hanh giri céc bdo cdo danh gid két qua hoat
ddng san xuit kinh doanh, céc kién nghi, dé xuit trong thyuc hién nhiém vy dé
hoan thanh ké hoach da dugc phé duyét cho Hi dgng Quan trj dong thoi
chuyén cho Ban Kiém soat mot ban dé lam co s& kiém soét;

Céin cir két qua kiém tra, kiém sodt, Ban Kiém sodt kién nghj Téng Téng Giam
doc diéu hanh kip thoi xir Iy, chin chinh cac vin dé phét sinh (néu c6) trong
hoat djng san xuét kinh doanh;

Khi nhin duge két qua kiém tra, Téng Gidm déc diéu hanh s& xem xét dua ra
ket lugn va quyét dinh xir ly. Ban Kiém sodt c6 trich nhiém theo d3i viée thuc
hién cdc két ludn va quyét dinh xir Iy ciia Téng Giam déc diéu hanh:

Tong Giam dbc diéu hanh b tri cdc phuong tign, trang thiét bj cin thiét phyc
vu cho hoat dgng ciia Ban Kiém sodt, cir can by c6 ning lyc phit hop tham gia
cac doan kiém tra khi cin thiét theo yéu cu ciia Ban Kiém soét.

Ditud7.  Kiém diém vige thye hign Nghj quyét va cdc vn aé iy quyén khic ciia

Hgi déng quin trj dbi véi Tong Gidm dée

I. Trén co s¢ bdo cua Tong Gidm déc theo quy dinh tai Didu 44, 45 Quy ché nay va
Béo cdo ket qua gidm st ctia Ban kiém sodt d6i véi hoat dong ciia Téng Gidm déc,
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HPQT tb chirc kiém diém vé viée thyc hién Nghi quyét va céc vén dé iy quyén
khac cia HDQT dbi véi Tong Gidm dbe diéu hanh.

2. Viée kiém diém duge ldp thanh bién ban va duge céc thanh vién HDQT théng nhit
thong qua.

Chwong VIII:
QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOT HOAT PONG

KHEN THUONG VA KY LUAT bOI VO1 THANH VIEN HPQT, KIEM SOAT

VIEN, TONG GIAM POC PIEUHANH
VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Diéu48. Quy dinh vé ddnh gid hing nim d6i véi hoat djng, khen thwimg, ky

ludit d6i véi thanh vién Hi ddng quin tri, Kiém sodt vién, thanh vién
Ban diéu hanh vi cic cin b quin Iy

1. Hing nim, cin cir vao chirc ning, nhiém vy duge phin cong va két qua hoan thinh
cac chi tiéu ké hoach duge giao, Chu tich Hoi ddng Quan trj tb chirc danh gia mirc
d6 hoan thanh nhiém vy phén cdng cia timg thanh vién Hi ddng Quan trj va Téng
Gidm déc dicu hanh;

2. Phin loai danh gid mirc d§ hodn thanh nhi¢m vy nhu sau:

a. Hodn thanh xuét sic nhiém vy;
b. Hoan thanh t6t nhiém vy;
¢. Hoédn thanh nhiém vy;
d. Chura hoén thdnh nhiém vy,
3. Khen thuéng

Hang ndm cén cit vao mirc dp hoan thanh nhiém vy, HPQT, Ban Téng Gidm déc,
duge xét chi thuéng theo Quy ché khen thudng cia Cong ty.

4. Xir Iy ky ludt

a.

b.

Hang nim, cin cir vao két qua danh gia hoat dong san xudt kinh doanh dé xdc
dinh mirc 4§ va hinh thirc ky lujt theo quy dinh cia phap lut va ciia Céng ty;

Thanh vién H$i ddng Quan tri, Thanh vién Ban Kiém so4t, Ban Téng Giam déc
va can bd quan Iy khong hoan thanh nhiém vy s& phai chju trdch nhiém vé
nhitng thiét hai do minh giy ra (néu c6);
Thanh vién Hji dong Quén trj, Thanh vién Ban Kiém soat, Ban Téng Gidm déc
va Nguoi diéu hanh cong ty khi thye hién nhiém vy ma cé hanh vi vi pham
phap ludt hodc vi pham Dicu 1§, quy dinh cia cong ty thi tiy theo mirc dé vi
pham ma bj xir Iy ky luit, xir phat hanh chinh, hodc truy ciru trdch nhiém hinh
sir theo quy dinh ctia phap ludt. Truong hop giy thiét hai dén lgi ich cia Cong
ty, ¢6 dong hofic nguvi khic thi bdi thudng theo quy dinh cua phap luat.
Chuwong IX:

BO SUNG, SUA POI QUY CHE QUAN TR] VA NGAY HIEU LUC

Diéu49.  Bd sung va sira ddi Quy ché quin trj
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I. Viée bd sung, sira d6i Quy ché nay phai duge HDQT xem xét quyét dinh, trinh Dai
héi ddng cb dong thong qua.

2. Trong trudmg hgp cé nhimg quy dLu ctia phép ludt c6 lién quan dén quy ché quan
tri ca Cong ty khac véi nhimg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh
cia phap luat d6 duong nhién dugce 4p dung va diéu chinh hoat déng quan trj cla
Cong ty.

Piéu 50.  Ngay higu lye

1. Quy ché nay gbm 09 chuong 50 diéu duge Dai hi déng ¢ déng Cong ty nhét tri
théng qua ngay 07 thing 04 nim 2018,

2. Quy ché ndy la duy nhit va chinh thirc cia Céng ty. Nhitng ndi dung khéng néu
trong Quy ché nay thi ap dung theo Diéu ¢ Cong ty va cdc quy dinh phap lujt cd

lién quan.

_TM Hol DPONG QUAN TRI
* _‘:; Y CHU“CH
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